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Cade rno  de  est i l oCade rno  de  est i l oCade rno  de  est i l oCade rno  de  est i l o     

P lanoP lanoP lanoP lano     

Par te  1Par te  1Par te  1Par te  1 ––––     O r ient açõe s  ge r a i sOr ient açõe s  ge r a i sOr ient açõe s  ge r a i sOr ient açõe s  ge r a i s     

A t i t ude  a  ado t a r  ao  e s c r e ve r  um  t e x t o  d a  Emp re s a  ( o s  v a l o r e s  d a  Emp re sa )  

O  q ue  f a ze r  an t e s  d e  e s c r e ve r  ( d e f i n i r  d e s t i n a t á r i o ,  r e co l h e r  d a do s ,  p l anea r  e t c . )  

P r e c au çõe s  a  t oma r  d u r an t e  a  e s c r i t a  ( n a  e s co l h a  do  vo ca bu l á r i o ,  n a  c on s t r u ç ão  d a s  f r a se s ,  n a  
c on s t r u ç ão  do s  t í t u l o s  e t c . )  

 

Par te  2  P ar te  2  P ar te  2  P ar te  2  ––––     Reg r as  g r á f i c a s  e  o r t og r á f i ca s  e lementare sReg ras  g r á f i c a s  e  o r t og r á f i ca s  e lementare sReg ras  g r á f i c a s  e  o r t og r á f i ca s  e lementare sReg ras  g r á f i c a s  e  o r t og r á f i ca s  e lementare s     

Pon t ua ção  

A cen t ua ç ão  

L i s t a s  d e  i t e n s  

Ab re v i a t u r a s  

S i g l a s  

I t á l i c o  

Neg r i t o  

E s c r i t a  d e  n úme ro s  

E s c r i t a  d e  d a t a s  

Ma i ú s c u l a s  e  m inú s c u l a s  

A sp a s  

Dúv id a s  f r e q uen t e s  

E t c .  

 

Par te  3  P ar te  3  P ar te  3  P ar te  3  ––––     P a r a  consu l t aPar a  consu l t aPar a  consu l t aPar a  consu l t a     

L i s t a  d e  ab r e v i a t u r a s  ma i s  u s ad a s  pe l a  Emp re s a  

L i s t a  d a s  s i g l a s  ma i s  u s ada s  pe l a  Emp re s a  

G l o s s á r i o  d o s  t e rmos  t é cn i c o s  ma i s  u s ado s  pe l a  Emp re sa  

E t c .  


